
填 表 说 明

1.毕业生必须抱着对党忠诚老实的态度，实事求是地填写本表，手工填写时一律用钢笔

或毛笔，字迹要清楚。

2.“政治面貌”：“中共党员”、“中共预备党员”、“共青团员”、“群众”、“少先队员”。

3.“本人成份”：未参加工作的，一般均写学生；已参加工作的，应写职业类别或职业

工种名称，如“公务员”、“一般干部”、“教师”、“工人”、“警务人员”、“财会人员”、“企业

员工”、“临时工”……等等。

4.“籍贯”：系指学生祖籍地，按现在的行政区划详细填写，由省（自治区直辖市）填

写到村或街道办事处。

5.“民族”：须填全称。

6.“现在家庭住址”：由省（自治区直辖市）填写到村或街道办事处（本项要详细）。

7.“本人健康状况”：应分别填写“健康”、“一般”、“较弱”，有慢性病或身体伤残者，

应具体写。

8.“何时何地何人介绍参加中国共产党或共青团”：应按要求逐项填写清楚，参加中国

共产党的，要写清何时转正。

9.“家庭经济情况及主要经济来源”：“家庭经济情况”是指月人均收入；“主要经济来

源”是指父母或抚养人的经济来源及本人的经济来源。

10.“何时何地因何原因受过何种奖励或处分”：凡县级以上单位表彰或授予各种荣誉称

号的，均可按时间顺序分别填写；处分已撤销者，应注明何时经何部门决定撤销（主要指进

入大学后的奖励和处分）。

11.“本人学历及社会经历”：从上小学时起，包括上各种业余学校、进修等经历。填写

中等专业教育及其以上学历时，要将所在院校、系、专业的名称和是否本、专科毕业（或结

业、肄业）写清楚。证明人应填写与本人熟悉的同学或教师，并写清现在何处。依时间顺序

详细填写，年月要衔接，中途间断学习和工作的时间也要填入，并加说明。

12.“家庭主要成员和主要社会关系”：“家庭主要成员”是指直系亲属（父母、配偶、

子女）和长期在一起生活的受本人抚养或供养本人的；父母已去世的，应与注明。“主要社

会关系”是指与本人来往较多、关系密切的亲属、亲友及其他人。

13.“自我鉴定”：要全面而有所侧重。

1）从时间上看，可从考入本校写起；

2）德、智、体、美、劳应全面总结，但有所侧重。

14.“班组鉴定”：班委会填写，班长签字。

15.“所在单位鉴定”：由所在单位填写并加盖单位公章。

16.“学校组织意见”：由成教院填写并加盖学院公章。
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